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FICHE DE FONCTION : PREPARATEUR DE COMMANDE - LIVREUR H/F 

Agence : MEYZIEU 

Service : Logistique 

Responsable direct (N+1) : RESP. D’AGENCE 

 

Mission générale :  
Préparation de commandes de matériel de nettoyage et pièces détachées. Livraison. 

 

Contexte :  
Dans le cadre de son développement, la Société HPS spécialisée dans la vente, la location et la réparation de 

matériel de nettoyage destiné aux industriels (et professionnels), recherche un Préparateur de commande – 

Livreur H/F 

 

Missions détaillées :  
Rattaché au chef d'agence, vous intégrez une équipe de 7 personnes et vos missions sont : 

- La préparation et l’emballage des commandes, le conditionnement, l'assemblage de matériel. 

- La réception des marchandises, le contrôle de leur conformité par rapport au bon de commandes, ainsi que 

leur enregistrement en informatique. 

- La réception du matériel destiné au SAV 

- Le chargement et déchargement de camion 

- L'étiquetage des articles et des cartons 

- Le suivi des entrées et sorties du stocks en informatique 

- L'inventaire 

- Le rangement du dépôt 

- La livraison de certaines commandes 

- La démonstration, le nettoyage et le montage de matériel 

 

Compétences requises et formations :  
Vous possédez le CACES R489 cat 3 ainsi qu’un permis B valide. Vous êtes à l’aise en informatique 

Formation technique BEP électrotechnique ou équivalent, vous justifiez de 2 ans d’expérience en préparation 

de commandes. 

 

Savoir être :  
Vous êtes dynamique, autonome, rigoureux, organisé et polyvalent. Vous appréciez le travail en équipe. 

 

Lieu de travail : Agence de MEYZIEU 

 

Matériel utilisé :  
Petit outillage, ordinateur, chariot élévateur, transpalette, utilitaire 

 

Type d'emploi :  
CDI - Temps plein (Du lundi au vendredi), 39h / semaine 

 

 


